KEMIJARVEN KAUPUNKI OTE POYTAKIRJASTA

Kaupunginhallitus 871 22.02.2016

Asiakirjoista perittavat lunastukset seka niiden antamisesta perittavat maksut

72/03/031/2016

KH § 71

Kaupunginvaltuusto on 30.3.1992 paattanyt asiakirjoista perittdvien maksujen
perusteista ja samalla hyvaksynyt, etta perittavien maksujen suuruuden vahvistaa
jatkossa kaupunginhallitus. Kaupunginhallitus on tarkastanut asiakirjoista perittavat
maksut Julkisuuslain vuoden 2016 uudistuksen yhteydessa 10/2006 lukien.

Kunnan toimialat, joiden asiakirjojen lunastuksista ei ole erikseen sdadetty tai maa-
ratty, perivat antamistaan asiakirjoista lunastusta kunnalle kunnan maaraamien
periaatteiden mukaisesti.

Asiakirjalla tarkoitetaan poytékirjanotetta, asiakirjajaljennésta. digitaalista kuvaa,
sahkoisesti toimitettavia aineistoja tai muuta vastaavaa. Asiakirjan antamista
koskevia méaarayksia sovelletaan myos tietojen antamiseen tulosteena, teknisen
kayttoyhteyden avulla, muiden sahkoisesti tai siihen verrattavalla tavalla seka
tietojen antamiseen viranomaisen tietopalveluna.

Asiakirjan antamisesta ei perita maksua:

1. kunnan omilta viranomaisilta

2. asiakirjasta, jolla viranomaisen paatds annetaan asianomaiselle tiedoksi

3. asianomaista koskevasta, ensimmaista kertaa annettavasta ty6- ja palvelutodis-
tuksesta eikd kunnan palveluksessa olevan pyytamasté hanta itseaan koskevasta
nimikirjanotteesta

4. asiakirjasta, joka annetaan oikeuden valvomista varten sille, jolta puuttuu varoja
lunastuksen suorittamiseen

5. asiakirjasta, jota tarvitaan kunnan virasta tai tydsuhteesta johtuvan eldkkeen tai
muun edun hakemista varten

6. asiakirjasta, joka annetaan valtion viranomaiselle kunnan hallintoon kohdistuvaa
viranomaiselle saadettya valvontatehtavaa varten

7. kun asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti

8. kun asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi

9. kun julkinen, sdhkoisesti talletettu asiakirja lahetetdan asianosaiselle tai tiedon
pyytajalle sahkopostitse

10. kun pyydetyn asiakirjan antaminen kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis-
tai tiedotusvelvoitteen piiriin

11. asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei ole perittava lunastusta.

Viranomaisen on maariteltdva asiakirjakopioista ja tulosteista seka sahkoisesti
toimitettavista aineistoista perittavat maksut etukateen ja julkaistava ne myo6s
yleisessa tietoverkossa.

Kuntaliiton ohjeissa on seuraavat perusteet maksujen maaraytymiselle:
Tavanomaisena tietojen antamisena pidetaan sellaisen asiakirjan kopion tai tu-
losteen antamista, joka on kokonaan julkinen tai josta salassa pidettavat osat ovat
vaivatta poistettavissa. Asiakirjan on oltava lisdksi yksil6itavissa ja |0ydettavissa vi-
ranomaisen kaytdssa olevan asiakirjaluokittelun ja asiakirjan tunnisteen avulla tai
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sahkoisesti ylla pidetyn rekisterin hakutoimintojen avulla.

Erityistoimenpiteita vaativia ovat lahinna tilanteet, joissa asiakirjan esille haku ei
ole mahdollista edella kuvatuilla tavanomaisilla keinoilla. Jos pyydetty asiakirja-ai-
neisto on laaja tai - pyydettyjen asiakirjojen maarasta rijppumatta - siina on paljon
asiakirjan eriosissa salassa pidettavaa tietoa, asiakirjan tuottaminen annettavaan
muotoon voi vaatia tavanomaista enemman tyota. Erityistoimenpiteita vaativia ovat
lisaksi tilanteet, joissa tarvitaan erityisid automaattisen tietojenkasittelyn haku-, seu-
lonta-, yhdistely- ja tulostusominaisuuksia.

Erityistoimenpiteita vaativasta tiedon antamisesta aiheutuva perusmaksu maara-
taan porrastetusti sen mukaan kuinka paljon ty6aikaa tiedonhakuun, kasittelyyn ja
salassa pidettavien tietojen poistamiseen kuluu. Tybajan perusteella maariteltyja
tiedonhaun vaativuusluokkia voi olla 2-3, joille maaritellaéan kiinteat hinnat.
Kiireellisena hakuna pidettaisiin alle kahden tyopaivan sisélla tapahtuvaa tiedon
toimittamista. Perusmaksun korottamisen maaraamisessa tulisi kuitenkin noudattaa
kunnan ao. tydyksikon tyotilanteeseen liittyvaa harkintaa.

Liitteend 6 on asiakirjoista perittavat lunastukset ja lahetysmaksut.

(Talous- ja kehittamisjohtaja Tuula Kuvaja, 040 730 0236)

Paatdsehdotus (kaupunginjohtaja): Kaupunginhallitus vahvistaa asiakirjoista
perittavat lunastukset ja niiden antamisesta perittavat maksut liitteen mukaisiksi
1.3.2016 lukien.

Paatds: Paatdsehdotus hyvaksyttiin.

Tiedoksi: palvelualueet, Sortteeri, arkistonhoitaja
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Kunnan viranomaisen asiakirjasta, joiden lunastuksesta ei ole toisin saadetty tai maaratty, peri-
tdan kunnalle lunastusmaksua seuraavien perusteiden mukaan. Perusteen koskevat myos séh-
koisessd muodossa tai muulla vastaavalla tavalla annettuja tietoja.

LUNASTUS
(hinnat sis. alv. 24 %)

Tavanomaisen tiedon antaminen;
oikeaksi todistettu pdytékirjan ote ja asiakirjan jaljennds

Mustavalkoinen (A4) 2,50 euroa
Varillinen (A4) 3,50 euroa
Pyynnosta annettava todistus 10,00 euroa

(Esim. korko- tai asuntolainatodistus, ty6todistus 1. kappaleen jalkeen, muu vastaava todistus).
Yllamainitut hinnat koskevat myds oikeaksi todistamattomia poytakirjan otteita ja asiakirjan jal-
jennoksia.

Erityistoimenpiteitd vaativan tiedon antaminen;
asiakirjasta, kopiosta tai muusta tulosteesta peritaan kiinted perusmaksu, joka on porrastettu
tiedonhaun vaativuuden mukaan:

Normaali tiedonhaku (tytaika alle 2 h) 30,00 euroa
Vaativa tiedonhaku (tybaika 2-5 h) 75,00 euroa
Hyvin vaativa tiedonhaku (tydaika yli 5 h) 120,00 euroa.

Perusmaksun liséksi peritddn kopiomaksua kultakin sivulta 1,00 euroa.
Mikali ote sisaltaa varikopion, on lunastushinta 1,50 euroa varikopioitua sivua kohden.

Mikali tiedonhakua pyydetaan kiireellisend, porrastettua perusmaksua voidaan korottaa kaksin-
kertaiseksi.

Edella mainitulla tavalla porrastettua kiinted& maksua sovelletaan myds tiedonhaun erityistoimia
vaativan tiedon antamisessa asiakirjasta suullisesti seka siihen, kun asiakirja annetaan viran-
omaisen luona luettavaksi tai jaljennettavaksi ja kun tieto lahetetddn sahkopostin valityksella.
Jos asiakirjan lunastusmaksu on korvaus viranomaistoiminnasta, esim. jonkin lupahakemuksen
kasittelysta ja luvan myontamisesta, siita peritdéan maksu erikseen vahvistetun taksan mukai-
sesti ilman arvonlisaveroa.

LAHETYSMAKSU

Kun asiakirjoja ja kopioita lahetetdan postitse, peritdan posti- ja lahetyskuluina 7 euroa/lahetys.

Posti- ja lahetysmaksua ei peritd, jos asiakirjasta ei perita lunastusta.



MAKSUTTOMAT ASIAKIRJAT, TODISTUKSET JA TIEDOT

Lunastusta ei perita seuraavissa tapauksissa:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7

asiakirjasta, josta lain tai asetuksen mukaan ei perita lunastusta
poytékirjanotteesta, jolla paatés annetaan asianomaiselle tiedoksi
kunnan omilta viranomaisilta ja laitoksilta

asiakirjasta. joka lain mukaan annetaan valtion viranomaiselle

oman kunnan tai kuntayhtyman palveluksessa olevan viranhaltijan tai tyontekijan
pyytamasta

tyotodistuksesta (1 kpl)

palkkatodistuksesta tai

asiakirjasta, jota tarvitaan virka- tai tydsuhteesta johtuvan eldkkeen tai muun edun
hakemista varten

oman kunnan tai kuntayhtyman luottamushenkilgilta asiakirjoista, jotka toimitetaan
luottamustehtdvan hoitamista varten

luottamuselimen kokoonpanoa koskevien yhteystietojen antamisesta, mikali kysy-
myksessa on yksiloity pyynto.

ASIAKIRJOJEN KOPIOINTIMAKSUT

A4 mustavalkoinen
A3 mustavalkoinen
A4 varilliselle paperille
A4 varikopio

A3 varikopio

0,80 euroa/kpl
1,30 euroa/kpl
1,10 euroa/kpl
1,50 euroa/kpl
2,00 euroa/kpl

Erikoispaperit: - 170 g

- vettd hylkiva paperi 2,00 euroa/kpl

TELEFAX
Kotimaahan 3,00 euroa/sivu
Ulkomaille 5,00 euroa/sivu

PIIRUSTUSTEN KOPIOINTI JA TULOSTUS PAPERILLE SEKA SKANNAUS

KOKO | 45cm | 65cm | 85cm | 105cm 130 cm 150cm | 170 cm 190 cm 210 cm
30 cm 1,30 2,10 3,10 3,50 3,90 4,30 4,70 5,10 5,40
60 cm 3,50 4,10 4,80 5,40 6,10 6,80 7,40 8,10 8,70
90 cm 4,50 5,40 6,40 7,30 8,20 9,10 10,00 10,90 11,90

HINNAT SISALTAVAT ALV 24 %




